
 

 

家長通告 2023-2024/294 

萬通保險國際有限公司暑期實習工作體驗 

 

敬啟者： 

 

為幫助學生規劃日後學業或職場發展，生涯規劃組與萬通保險國際有限公司合作，為高

中學生提供暑期實習計劃。本計劃是透過讓學生在親身體驗職場實況，了解行政助理的工作

情況。貴 子弟成功入選是次實習工作體驗，詳情如下： 

 

日期 8 月 1-14 日(星期四至三) 

時間 上午 9 時正至下午 5 時 30 分 

實習地點 旺角太子道西 193 號新世紀廣場 2 座 1902 室（旺角東鐵路站） 

實習內容 負責公司文件整理、書籍分類及一般寫字樓雜務等 

交通安排 自行往返實習地點 

津貼 港幣 200 元一天 

備註 1. 午膳時間為1小時(下午1時正至2時正)，或由實習機構安排。 

2. 帶備充足的飲用水。 

3. 天氣惡劣安排： 

當天文台發出紅色或黑色暴雨警告、八號預警或以上熱帶氣旋警告信號，

而教育局宣布學校停課時，當天的實習活動將會取消。 

 

是次實習體驗機會難得，請家長提醒同學準時出席活動。如有查詢，請致電 24611555與

生涯規劃組張鎮良主任聯絡。 

 

   

  此致 

貴家長 

 

裘錦秋中學(屯門) 

 

 

陳月平校長謹啟 

 

二零二四年七月十六日 

 


