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家長通告 2023-2024/010 

2023/24 學年學生獎懲機制 

敬啟者： 

 

為培育同學的良好品德及正確價值觀，成為品格端正的人。我校設立了完善的學生

獎懲機制，按學生的行為表現作出表揚與懲處，務求讓學生積極向上，能建立良好的學

習習慣，詳情如下： 

 

 

1 校方設立多項獎勵計劃，學生因學業表現優良、品行良好、參與學校或社區服務 
表現優良、 對學校或社會有貢獻等，校方可根據情況給予加操行分、優點、小功、大

功、獎狀、獎章、獎杯、獎學金或其他獎勵。 

2 學生若違反校規或違反良好學生應有的言行表現，校方可根據情況，給予警告、

留堂、扣操行分、記缺點、小過、大過、校內隔離學習等處分。 

3 學生在一學年內被記 18 個缺點或以上者，有留級之虞。 

4 學生若涉嫌觸犯香港法例，校方除會依校規作懲處外，並將考慮轉交警方調查及

跟進。 

5 23/24 學年學校將會以「夢想啟航，翱翔高飛」作為全年的獎懲計劃主題，每位

同學會在開學時先獲得100分作為操行分的底分，老師會透過加操行分以強化學

生的正面行為。同時亦會透過減操行分以讓同學正視其不當行為。 

6 一般獎懲標準可參考以下示例，惟訓導組可因應個別個案情況而作出調節。 

 

A. 考勤

出席： 

 

 

 

**未有依期辦理告假手續當無故缺席論 

項目 獎懲 負責人 

每月全勤 加 3分  

訓導組 
無故缺席 每 1 次記 1 個缺點 
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守時： 

項目 獎懲 負責人 

每月 100%守時 加 3分  

 

 

訓導組 

同一學期內首 1-10 次遲到 每 5 次遲到記 1 個缺點 

同一學期內第 11 次遲到 每 1 次遲到記 1 個缺點 

同一學期內首 1-4 次嚴重遲到 每 2 次嚴重遲到記 1 個缺點 

同一學期內第 5 次嚴重遲到 每 1 次嚴重遲到記 1 個缺點 

**學生遲於上午 9 時 30 分到校當嚴重遲到論 

其他： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. 禮貌：

校服儀容： 

 

 

 

 

 

 

**校服儀容不整每天記錄上限 1 次。 

項目 獎懲 負責人 

準時出席活動／參觀  

 

加 1-3分 

 

 

 

相關

老師 

熱心／積極參與活動 

熱心助人 

其他盡責表現 

違反承諾  

扣1-3分 
其他不盡責表現 

 

項目 獎懲 負責人 

每月沒有校服儀容不整記錄 加 3分  

 

訓導組 
同一學期內首 1-10 次校服儀容不整 每 5 次校服儀容不整 

記 1 個缺點 

同一學期內第 11 次校服儀容不整 
每 1 次校服儀容不整 

記 1 個缺點 
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其他： 

項目 獎懲 負責人 

以禮待人  

加 1-3分 

 

 

相關

老師 

其他有禮表現 

對同學無禮 
 

扣 1-3分 對老師／職員／校工無禮 

其他無禮表現 

 

 

C. 好學：

繳交家課： 

 

 

 

 

 

其他： 

項目 獎懲 負責人 

學習態度良好  

 

 

 

加 1-3分 

 

 

 

 

 

 

 

學科

老師 

於課堂內積極參與學習活動 

默書／測驗／考試成績良好 

家課／專題研習被選為優秀習作 

課堂／家課／測考表現有明顯進步 

其他好學表現 

學習態度惡劣  

 

 

扣 1-3分 

上課經常不專心 

抄襲他人功課 

於默書／測驗／考試持放棄態度 

其他不好學表現 

項目 獎懲 負責人 

每月沒有欠交家課記錄 加 3分  

教務組 
同一學期內欠交家課 每 10 次欠交家課 

記 1 個缺點 
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D. 紀律： 

 

項目 獎懲 負責人 

良好行為表現  

加 1-3分 
學科

老師 其他優良表現 

上課／轉堂時破壞秩序  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

扣 1-3分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

相關

老師 

不服從老師指示 

說謊／誤導／欺騙師長 

言行不檢／意識不良 

欺負／戲弄同學 

不守校園生活一般常規 

集會／典禮／比賽時秩序欠佳 

擅將書簿留校 

擅自調位 

攜帶與課業無關物品回校 

擅入別班課室或樓層 

無故遲入或擅離課室 

擅自使用校內升降機 

知情不報 

在課室內進食 

違反實驗室／旅行守則 

其他不良言行或表現 
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E. 其他獎懲示例： 

 

項目 獎懲 負責人 

關懷同學／熱心服務／樂於助人  

 

 

按表現 

記 1-2 個優點 

 

 

相關老師 

拾遺不昧 

見義勇為，誠實可嘉 

積極參與學會／制服隊伍活動 

擔任典禮司儀／表演嘉賓 

積極參與校內比賽 

擔任班長／班會幹事／班服務生 班主任 

擔任科長表現良好 學科老師 

擔任學會／社／學生會幹事  

按表現 

記 1-3 個優點 

 

相關老師 
擔任制服隊伍隊長 

擔任領袖生／公民大使／學長 

積極參與校外比賽 

擔任學會主席／副主席  

 

按表現 

記 1-2 個小功 

 

 

相關老師 

擔任社長／副社長 

擔任學生會主席／副主席 

擔任首席／副首席領袖生／公民大使／學長 

代表學校參加全國性比賽 

其他傑出表現，為校爭光 

代表香港參加國際性比賽 按表現 

記 1 個大功 
相關老師 

對社會有重大貢獻 

其他良好表現 按表現而記優點 相關老師 
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備註：行為處罰及獎賞如涉及一個優缺點需經級訓導老師核准，如涉及兩個或以上的優
缺點／任何小功／小過需經由訓導主任核准，如涉及一個大功／大過需經由校長核准。 

 

 

項目 獎懲 負責人 

屢次抄襲他人功課  

 

 

 

 

 

 

記 1-2 個缺點 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

相關老師

及 

訓導組 

默書／測驗作弊 

拾遺不報 

無故缺席學校集會或活動 

無故缺席留堂 

曠課（無故缺席部份課節） 

故意違反校服儀容守則 

對同學無禮／粗言穢語辱罵同學 

與同學發生肢體衝突 

擅取他人／學校財物／資料 

破壞公物 

校內違規使用電子通訊器材 

電子通訊器材發聲滋擾 

違反考試規則／考試作弊  

 

 

 

 

記 1-2 個小過 

打架 

假冒他人簽署 

故意毀壞他人財物 

逃學 

擅離校舍 

欺侮他人 

向同學索取金錢或財物 

不服從師長教導且態度惡劣 

違反測考常規或作弊 

其他不良言行或表現 

偷竊  

 

記 1 個大過 

毆打他人 

多次／多天逃學 

其他嚴重違反校規的言行 

其他涉及干犯法律的罪行 
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本校透過上述的獎懲機制，期望能培育學生有良好品德、正確價值觀及良好行為的

學生。本校深信透過家長與我們攜手同行，必定能將我們的孩子培育成為未來社會領袖 

。如有查詢，請致電 2461 1555 與金浩暉助理校長聯絡。 
 

 

此致

貴家長 

裘錦秋中學(屯門) 

 

 

 

陳月平校長謹啟 

二零二三年九月十三日 
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